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仕　様　書

件 名

納 品 期 限

部 数 74,500部 （内訳　 日本語： 51,450部 英語： 10,950部 中国語： 12,100部 ）

納 品

印 刷

編 集

梱 包

現 物 サ ン プ ル

校 正

担 当 部 署

■校正の内容
PDF校正（全体の仕上がりイメージの確認のために校正を行う） ※メール送付可

■校正回数の過去実績 （参考）
令和６年９月版 　２回　　令和６年３月版 　３回
令和５年９月版　 ２回　　令和５年３月版 　３回

独立行政法人都市再生機構　住宅経営部　企画課
〒231-8315　神奈川県横浜市中区本町６－５０－１
横浜アイランドタワー16F
ＴＥＬ　045-650-0563
ＦＡＸ　045-650-0639

令和６年度下期「住まいのしおり」編集及び印刷・製本等業務

令和７年３月14日（金）

■「住まいのしおり」冊子について（日本語・英語・中国語版）
令和７年３月14日（金）午前11時までに、別紙「納品先一覧」の所在地へ納品すること。
※東日本賃貸住宅本部については、担当者へ事前連絡のうえ、２ｔトラック（車高2.4ｍ以下）で納品すること。
※西日本支社（大阪梅田ツインタワーズ・サウス）については、担当者へ事前連絡のうえ、搬入車両は高さ3.3ｍ以下、幅
2.5ｍ以下、全長8.5ｍ以下、総重量８ｔ未満とし、納品すること。

■印刷用ファイルについて（日本語・英語・中国語版・韓国語・ポルトガル語・ベトナム後）
令和７年３月14日（金）までに変更箇所を修正した「InDesign」ファイルをCD-R（正・副の２枚）で下記担当部署に納品す
ること。（納品用CD-Rの盤面に、印刷データの形式及びバージョンを記載すること。）

■ホームページの更新について（日本語・英語・中国語版・韓国語・ポルトガル語・ベトナム語）
・更新するホームページは以下の６ページ及び同ページ内に掲載のＰＤＦファイルとする。
　日本語版：https://www.ur-net.go.jp/chintai_portal/sumainoshiori/index.html及びindex2.html
　英語版 ：https://www.ur-net.go.jp/chintai_portal/sumainoshiori/english.html及びenglish2.html
　中国語版：https://www.ur-net.go.jp/chintai_portal/sumainoshiori/chinese.html及びchinese2.html
　韓国語版：https://www.ur-net.go.jp/chintai_portal/sumainoshiori/korean.html及びkorean2.html
　ポルトガル語版：https://www.ur-net.go.jp/chintai_portal/sumainoshiori/portuguese.html及びportuguese2.html
　ベトナム語版：https://www.ur-net.go.jp/chintai_portal/sumainoshiori/vetnamese.html及びvetnamese2.html
令和７年３月14日（金）までに上記ページのＰＤＦファイルを更新するとともに、ＰＤＦファイル（頁ごとに分割したものとして
いないもの）をCD-R（正・副の２枚）で下記担当部署に納品すること。
・ホームページで使用するＰＤＦファイルは、ページ形式に合わせて分割すること。
・ホームページの更新は、印刷用に編集された目次、頁数に基づき、ウェブリリース2を使用してページを更新すること。
（テンプレート等必要な情報は契約後開示する。既存のテンプレートを使用してページを作成すること。テンプレート等の
修正はできない。）

■ページ数
日本語・英語・中国語版　各Ａ４判　各108ページ（表紙・裏表紙込み）
■刷色
4色刷り
■用紙
表紙-コート紙（菊判）-76.5kg または同等以上の紙質のもの
本文-コート紙（A判） -46.5kg または同等以上の紙質のもの
※国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成十二年法律第百号）第６条に基づく「環境物品等の調達
の推進に関する基本方針」に定める基準に適合する用紙を使用すること。ただし、当該基準を満たす用紙を使用するこ
とが困難な場合には、下記担当部署の了解を得た場合に限り、代替品の納入を認める。
■製本
無線綴じ

■日本語版
①業務開始後に指示する変更内容をもとに、文字・記号・表等を追加、修正、削除のうえ印刷を行う。また、これに連動
するページの反映も行う。（頁番号、語句の修正、表の修正及び新規作成等）
②別途機構が提供するイラスト・イメージ図等をもとに表紙の作成、修正、関連ページへの差し込み及び附随する修正を
行う。

■外国語版（英語・中国語・韓国語・ポルトガル語・ベトナム語）
①　上記「日本語版の編集」で示す箇所について、翻訳、編集を行う。（翻訳原稿は事前に機構に提示し、了解を得るこ
と。）
②　なお、英語版、中国語版の原稿は、令和６年３月発行時点のため、上記①以外に、令和６年９月に発行した日本語
原稿変更部分の翻訳、編集を行う。（翻訳原稿は事前に機構に提示し、了解を得ること。）
③　翻訳、編集にあたっては、目次、ページ番号、文中における参照ページ番号等が整合するよう留意の上、実施する
こと。

＜参考＞
　変更内容の例は別添の参考資料のとおり。（※イラストは日本語版と同じものを使用）
　今回も同程度の変更があるが、増減する場合がある。（※作業の分量を約束するものではない）
　原稿は機構より契約締結時にInDesignデータを提供する。（日本語版、英語版、中国語版、韓国語、ポルトガル語及び
ベトナム語）
　英訳・中国語訳、韓国語訳、ポルトガル語訳、ベトナム語訳、イラスト作成、ホームページの更新は再委託可能とする。

・段ボール箱又はクラフト梱包とし、50部を上限として一箱あたりの梱包数を均一にすること（端数の梱包を除く）。
・梱包材外面に梱包数及び「2025.3 住まいのしおり（日本語版）」・「2025.3 住まいのしおり（英語版）」・「2025.3 住まい
のしおり（中国語版）」と中身がわかるように記載すること。
・梱包材の再生利用の容易さ、焼却処理時の負担軽減に配慮し、汚損等ないよう留意すること。

現物サンプルが必要な場合は、下記担当部署に連絡すること。
※サンプル部数には限りがあり、希望者全員に配布できない場合があるので留意されたい。
※希望者の事務所が東京都又は神奈川県内の場合は原則下記担当部署にて手交する。



担当課 日本語 英語 中国語

本社住宅経営部 231-8315 横浜市中区本町6-50-1　横浜ｱｲﾗﾝﾄﾞﾀﾜｰ16階 企画課 200 100 100

株式会社ＵＲコミュニティ 101-0054 千代田区神田錦町三丁目22番  テラススクエア9階 総務課 50 0 0

250 100 100

東日本賃貸住宅本部住宅経営部（営業） 163-1382 新宿区西新宿6-5-1　新宿アイランドタワー16階 営業企画課 3,500 1,000 1,000

東日本賃貸住宅本部住宅経営部（法人） 163-1382 新宿区西新宿6-5-1　新宿アイランドタワー16階 営業企画課 350 100 50

ＵＲ八重洲営業センター 103-0028 中央区八重洲1-8-17　新槇町ビル4階 営業企画課 1,400 300 400

ＵＲ新宿営業センター 163-1382 新宿区西新宿6-5-1　新宿アイランドタワー1階 営業企画課 1,600 600 1,100

ＵＲ立川営業センター 190-0012 立川市曙町2-7-16　鈴春ビル5階 営業企画課 1,200 50 200

ＵＲ津田沼営業センター 274-0825 船橋市前原西2-14-5　榊原第二ビル4階 営業企画課 1,500 150 150

ＵＲ稲毛海岸営業センター 261-0004 千葉市美浜区高洲4-5-10 ― 1,100 100 250

ＵＲ柏営業センター 277-0852 千葉県柏市旭町1-1-5　浜島ビル6階 ― 700 50 50

ＵＲ横浜営業センター 221-0056 横浜市神奈川区金港町1-4　横浜イーストスクエア2階 営業企画課 1,300 500 400

ＵＲ藤沢営業センター 251-0055 藤沢市南藤沢22-1　神中第2ビル6階 ― 600 50 50

ＵＲ港北営業センター 224-0003 横浜市都筑区茅ヶ崎中央6-1　サウスウッド3階 ― 500 50 50

ＵＲ港南台営業センター 234-0054 横浜市港南区港南台3-3-1　港南台214ﾋﾞﾙ3階 ― 700 100 100

ＵＲ大宮営業センター 330-0853 さいたま市大宮区錦町682-1　JR大宮西口ビル1階 営業企画課 1,300 100 150

ＵＲ新越谷営業センター 343-0845 越谷市南越谷1-17-2　朝日生命越谷ビル7階 ― 850 200 300

ＵＲ池袋営業センター 170-0013 豊島区東池袋1-10-1　住友池袋駅前ビル4階 営業企画課 1,500 500 700

ＵＲ川越営業センター 350-1123 埼玉県川越市脇田本町15−１３ 東上パールビルヂング 3階 ― 500 50 50

ＵＲ渋谷営業センター 150-0002 渋谷区渋谷1-16-9　渋谷KIビル6階 ― 600 1,500 1,200

ＵＲ多摩営業センター 206-0033 多摩市落合1-11-2　多摩センター駅1階 ― 1,000 150 50

ＵＲ松戸営業センター 271-0091 松戸市本町7-10　ちばぎん松戸ビル8階 ― 1,000 200 300

ＵＲ錦糸町営業センター 130-0022 墨田区江東橋4-26-5 東京トラフィック錦糸町ビル8階 ― 800 300 1,600

ＵＲ町田営業センター 194-0021 町田市中町1-1-16　東京建物町田ビル6階 ― 800 250 50

ＵＲ所沢営業センター 359-1123 所沢市日吉町15-14　所沢第一生命ビル4階 ― 800 50 50

23,600 6,350 8,250

東日本賃貸住宅本部（住宅経営部） 163-1382 新宿区西新宿6-5-1　新宿ｱｲﾗﾝﾄﾞﾀﾜｰ16階 管理企画課 400 50 50

東日本賃貸住宅本部(ストック事業推進部) 163-1382 新宿区西新宿6-5-1　新宿ｱｲﾗﾝﾄﾞﾀﾜｰ19階 事業企画課 500 100 150

東京東エリア経営部 130-0022 墨田区江東橋4-26-5 東京トラフィック錦糸町ビル9階 企画課 100 100 100

多摩エリア経営部 190-0012 立川市曙町2-22-20　立川センタービル14階 企画課 50 50 50

東京北エリア経営部 170-0013 豊島区東池袋1-10-1　住友池袋駅前ビル4階 企画課 50 0 0

千葉エリア経営部 261-8501 千葉市美浜区中瀬1-3　幕張ﾃｸﾉｶﾞｰﾃﾞﾝＤ棟20階 企画課 150 0 0

神奈川エリア経営部 221-0056 横浜市神奈川区金港町1-7　横浜ダイヤビルディング23階 企画課 150 100 100

埼玉エリア経営部 336-0027 さいたま市南区沼影1-10-1　ﾗﾑｻﾞﾀﾜｰＡ棟6階 企画課 50 50 50

北海道エリア経営センター 060-0003 札幌市中央区北3条西3丁目1番地札幌北三条ビル2階 管理企画課 0 0 0

URコミュニティ東京東住まいセンター 130-0022 墨田区江東橋4-26-5 東京トラフィック錦糸町ビル本館7階 総務収納課 200 150 150

URコミュニティ北多摩住まいセンター 190-0012 立川市曙町2-34-7　ﾌｧｰﾚｲｰｽﾄﾋﾞﾙ10階 総務収納課 200 100 100

URコミュニティ東京北住まいセンター 170-0013 豊島区東池袋1-10-1　住友池袋駅前ビル7階 総務収納課 200 100 100

URコミュニティ南多摩住まいセンター 206-0025 多摩市永山1-5　ベルブ永山6階 総務収納課 350 50 50

URコミュニティ東京南住まいセンター 105-0014 港区芝1－7－17　住友不動産芝ビル3号館1階 総務収納課 150 50 50

URコミュニティ城北住まいセンター 110-0015 台東区東上野5丁目2番5号　下谷ﾋﾞﾙ4階 総務収納課 150 50 50

URコミュニティ北海道住まいセンター 060-0003 北海道札幌市中央区北3条西3丁目1番地　札幌北三条ビル2階 お客様相談課 600 100 100

宮城県住宅供給公社 980-0011 仙台市青葉区上杉1-1-20　ふるさとビル
経営企画部

賃貸管理グループ
50 50 50

URコミュニティ千葉住まいセンター 261-7110 千葉市美浜区中瀬二丁目6番地1　ワールドビジネスガーデンマリブイースト10階 総務収納課 200 50 50

URコミュニティ千葉西住まいセンター 274-0825 千葉県船橋市前原西2‐12‐7　津田沼第一生命ビル3階 総務収納課 200 50 50

URコミュニティ千葉北住まいセンター 277-0005 千葉県柏市柏4-8-1　柏東口金子ビル5階 総務収納課 200 50 50

URコミュニティ横浜住まいセンター 221-0056 横浜市神奈川区金港町1-4　横浜イーストスクエア8階 総務収納課 500 100 100

URコミュニティ神奈川西住まいセンター 251-0052 藤沢市藤沢462　日本生命藤沢駅前ﾋﾞﾙ9階 総務収納課 150 100 100

URコミュニティ横浜南住まいセンター 234-0054 横浜市港南区港南台3-3-1　港南台214ﾋﾞﾙ5階 総務収納課 50 50 50

URコミュニティ東埼玉住まいセンター 340-0041 草加市松原1-1-6　ﾊｰﾓﾈｽﾀﾜｰ松原Ａ棟3階 総務収納課 150 50 50

URコミュニティ浦和住まいセンター 336-0027 さいたま市南区沼影1-10-1　ﾗﾑｻﾞﾀﾜｰＡ棟5階 総務収納課 300 50 50

URコミュニティ西埼玉住まいセンター 356-0006 ふじみ野市霞ヶ丘1-2-27-301　ｺｺﾈ上福岡弐番館3階 総務収納課 250 50 100

5,350 1,650 1,750

中部支社住宅経営部 460-0008 名古屋市中区栄４丁目１番１号　中日ビル18階 管理企画課 0 0 0

ＵＲ名古屋営業センター 450-0002 名古屋市中村区名駅四丁目8番26号　エニシオ名駅6階 営業推進課 1,500 250 50

ＵＲナゴヤドーム前営業センター 461-0048 名古屋市東区矢田南4-102-3　イオンモールナゴヤドーム前3階 営業推進課 1,400 50 50

UR高蔵寺営業センター 487-0011 春日井市中央台1-2-2　サンマルシェ南館内 営業推進課 300 0 0

URコミュニティ名古屋住まいセンター 460-0022 名古屋市中区金山1-12-14　金山総合ﾋﾞﾙ6階 総務収納課 150 50 50

URコミュニティ大曽根住まいセンター 461-0040 名古屋市東区矢田1-3-33　名古屋大曽根第一生命ﾋﾞﾙ4階 総務収納課 200 50 50

静岡県住宅供給公社 420-0853 静岡県静岡市葵区追手町9-18　静岡中央ビル9階 住宅サービス課 0 0 0

3,550 400 200

西日本支社住宅経営部（管理企画課） 530-0001 大阪市北区梅田一丁目13番1号 大阪梅田ツインタワーズ・サウス21階 管理企画課 100 50 50

西日本支社ストック事業推進部 530-0001 大阪市北区梅田一丁目13番1号 大阪梅田ツインタワーズ・サウス21階 事業企画課 200 50 50

ストック事業推進部（鶴山台分室） 594-0013 大阪府和泉市鶴山台3－7-70号棟202号室 ― 50 0 0

ストック事業推進部（千里津雲台分室） 565-0862 大阪府吹田市津雲台2－2Ｃ 27号棟－101号室 ― 550 0 0

ストック事業推進部（千里竹見台Ⅱ期分室） 565-0862 大阪府吹田市竹見台１ー１-C22号棟-603号室 ― 50 0 0

ストック事業推進部（千里青山台分室） 565-0875 大阪府吹田市青山台４ー１－C74号棟１０４号室 ― 100 0 0

ストック事業推進部（新千里東町Ⅲ期分室） 560-0082 大阪府豊中市新千里東町２ー７　C21号棟303号室 ― 150 0 0

ストック事業推進部（泉北城山台三丁分室） 590-0137 大阪府堺市南区城山台三丁１番21号棟102号室 ― 100 0 0
大阪エリア経営部 530-0001 大阪市北区梅田2-2-22　ﾊｰﾋﾞｽｴﾝﾄｵﾌｨｽﾀﾜｰ12階 ― 0 0 0

兵庫エリア経営部 651-0087 神戸市中央区御幸通7-1-15　三宮ビル南館5階 企画課 50 0 0

京奈エリア経営部 600-8007 京都市下京区四条通東洞院東入立売西町66番地　京都証券ビル4階 企画課 50 0 0

西日本支社住宅経営部（営業企画課） 530-0001 大阪市北区梅田2-2-22　ﾊｰﾋﾞｽｴﾝﾄｵﾌｨｽﾀﾜｰ12階 営業企画課 1,000 400 200
ＵＲなんば営業センター 542-0076 大阪市中央区難波4丁目1－15近鉄難波ビル7階 ― 1,400 300 150

ＵＲ神戸営業センター 650-0001 神戸市中央区加納町4丁目2番1号（神戸三宮阪急ビル8階） ― 2,500 100 50

ＵＲ京都営業センター 604-8171 京都市中京区烏丸御池下ル虎屋町566-1 井門明治安田生命ビル1階 ― 1,100 300 100

ＵＲ梅田営業センター 530-0001 大阪市北区梅田2-2-22　ﾊｰﾋﾞｽｴﾝﾄｵﾌｨｽﾀﾜｰ12階 ― 2,200 100 100

ＵＲ奈良営業センター 631-0805 奈良市右京1-4　サンタウンプラザひまわり館2階 ― 600 100 50

ＵＲ天王寺営業センター 545-0052 大阪府大阪市阿倍野区阿倍野筋1丁目3番21号　（岸本ビル5階） ― 900 100 50

ＵＲ泉北営業センター 590-0115 大阪府堺市南区茶山台1丁3番1号（パンジョ2階） ― 900 50 50

ＵＲ千里営業センター 560-0082 豊中市新千里東町1-4-2　千里ﾗｲﾌｻｲｴﾝｽｾﾝﾀｰﾋﾞﾙ19階 ― 1,000 100 50

ＵＲ枚方営業センター 573-0032 大阪府枚方市岡東町14-41 ― 600 50 50

ＵＲ高槻営業センター 569-0803 大阪府高槻市高槻町9番24号　スクエアビル1階 ― 600 50 50

URコミュニティ西日本業務センター 530-0001 大阪市北区梅田3-3-20　明治安田生命大阪梅田ビル18階 業務課 50 0 0

URコミュニティ千里住まいセンター 560-0082 豊中市新千里東町1-4-2　千里ﾗｲﾌｻｲｴﾝｽｾﾝﾀｰﾋﾞﾙ19階 お客様相談課 100 50 50

URコミュニティ大阪住まいセンター 536-8522 大阪市城東区森之宮2-9-204 お客様相談課 200 50 50

URコミュニティ泉北住まいセンター 599-8236 堺市中区深井沢町3257番地 お客様相談課 100 50 50

URコミュニティ兵庫住まいセンター 651-0087 神戸市中央区御幸通7-1-15　三宮ビル南館4階 お客様相談課 100 50 50

URコミュニティ京都住まいセンター 604-8171 京都市中京区烏丸御池下ル虎屋町566-1 井門明治生命ﾋﾞﾙ4階 お客様相談課 150 50 50

URコミュニティ奈良住まいセンター 631-0805 奈良市右京1-4　サンタウンプラザひまわり館2階 総務収納課 150 50 50

URコミュニティ阪神住まいセンター 660-0881 尼崎市昭和通3-95　アマックスビル8階 お客様相談課 150 50 50

株式会社第一ビルサービス広島駅前事務所 732-0827 広島市南区稲荷町4-5　尾崎ビル4階 ― 100 0 0

株式会社第一ビルサービス岡山支店 700-0975 岡山市北区今4丁目9番23号 　第一今ビル8階 ― 50 0 0

15,350 2,100 1,350

九州支社住宅経営部 810-0072 福岡市中央区長浜2-2-4 管理企画課 150 50 50

ＵＲ福岡営業センター 810-0041 福岡市中央区大名2-6-20 ― 2,000 100 200

ＵＲ北九州営業センター 802-0002 福岡県北九州市米町1-1-7 小倉駅前奥田ビル1階 ― 700 50 50

URコミュニティ北九州住まいセンター 802-0001 福岡県北九州市小倉北区浅野三丁目8番1号 AIMビル1階 総務収納課 200 50 50

URコミュニティ福岡住まいセンター 812-0016 福岡県福岡市博多区博多駅南1-3-11　 ＫＤＸ博多南ビル3階 総務収納課 300 100 100

3,350 350 450

51,450 10,950 12,100

　　　　　　　　総　　　　計 74,500
※納品ついては、土日祝日及び水曜日を除いた日とし、9：30～17：00までに納品すること。

小　　　　計

小　　　　計

小　　　　計

小　　　　計

合　　　　計

「住まいのしおり」（令和６年度下期）数量および納品先一覧

名称 住所

小　　　　計

小　　　　計



参考　変更箇所の例



【機密性2】

参照頁へ 73 を追加し、左へ以下

の文章を挿入

○浴槽の上縁面（ふち）には、乗っ

たり腰かけたりしない。



（３）へ修正、頁を73から74へ変更

（４）へ修正

（５）へ修正

（２）浴槽 を追加、頁番号として73を記載（適宜、実際の頁数に合わせる）

（３）温水洗浄便座 を追加、頁番号として76を記載（適宜、実際の頁数に合わせる）



令和６年９月現在



URでPontaお申し込みサイトのアドレスを以下のとおり変更してください。

https://www.ur-net.go.jp/chintai/ur-ponta/

また、QRコードも以下のものに変更ください。



※記載内容変更

平成31年1月31日より前に契約手続された方の損耗の著しい「畳床」、「ふすま骨組

み（縁・骨）」、「クロス」に関する修繕については、長くお住まいの方から順次ご

案内し、お申出に応じて対応しております。



※記載内容変更

※令和４年１月２７日以降に子育て世帯注２として近居促進事業による賃貸住

宅をご契約された皆さまへ



※記載削除

「新しい団地では」を削除



※（２）以降の項番を変更（P６の目次にも要反映）

※記載追加（P３下部の表にも要反映）

（２）浴槽

浴槽は、強化プラスチック製またはホーロー製です。

使用方法やお手入れ等については、取扱説明書をよくお

読みください。なお、浴槽にひび・がたつき等の異常を

確認された場合には、ご使用を中止し、管理サービス事

務所または住まいセンター等にお知らせください。

浴槽の上縁面（ふち）には、絶対に乗ったり腰か

けたりしないでください。浴槽が傾いて転び、け

がをするおそれがあります。

新たに設ける「（２）浴槽」の文中に表記するので削除

（４）

（５）

（３）



※配置の見直し

※記載追加（P６の目次にも項目追加）

（３）温水洗浄便座

一部の住宅には、温水洗浄便座が設置されています。

使用方法やお手入れ、点検等については、取扱説明書をよくお読みください。

なお、便座に異常な発熱があったり、電源コードや電源プラグに変形、変色、損傷等

の異常を確認された場合には、ただちに電源プラグを抜いて、ご使用を中止し、管理

サービス事務所または住まいセンター等にお知らせください。

本ページ下部に新たに項番を追加するため、スペースを確保する。

本文を左に寄せ、写真を縮小し本文右に配置する。

（ロータンク方式の写真は文字が潰れぬよう留意する）



※記載内容変更

※団地・住戸により設置されていない場合や一部仕様が異なる場合があります。



令和７年３月現在


