
一 般 印 刷 物 仕 様 書 

                             行財政局税務部税制課 

1 件  名 
納税通知書等送付用各種地紋入窓付封筒 

※ 種類については、別紙 1のとおり 

2 数  量 378,400 通（作成数の様式の内訳については別紙 2のとおり） 

3 寸  法 別紙 3のとおり 

4 刷  色 1 色（黒） 

5 原  稿 別紙 3～6のとおり 

6 資料提供 別紙 3～6のとおり 

7 紙  質 
再生紙使用（グリーン購入基準適合）クラフト紙（70ｇ／㎡） 

※ 封入物の印字が透けて見えることのないようにすること 

8 製  本   － 

9 校  正 
文字校正及び色校正（簡易）：最大 3回 

※ ただし、誤字・脱字など請負業者原因による場合は、これに含めない 

10 
その他 

指示事項 

・字体については、明朝体とゴシック体を基本とするが、実際の字体については、 

見本のとおりとする。 

・テスト及び校正の結果が判明するまでは、本納品分の作成は行わないこと。 

・不明瞭な点がある場合は、行財政局税務部税制課担当者に確認すること。 

・封筒の窓部分の素材等については、別紙６のとおり。 

・封筒裏面を地紋入りとすること。 

・すべての封筒について、封緘部分に糊を付けること（別紙６のとおり）。 

・テスト納品については、履行期限までに様式ごとの実物大の封筒を各２通ずつ（様

式１５のみ４通）作成し（糊付けは不要）、その他、レイアウトが分かる資料を行

財政局税務部税制課に納品すること。 

・納品後、サンプルとして、全ての種類の封筒を各３通ずつ、行財政局税務部税制課

に納品すること。なお、この分は上記の数量には含まないものとする。 

・納品の際には、駐車場がないため、近隣駐車場（コインパーキング）等に駐車のう

え、指定する納品場所まで請負業者が納品物を運搬すること。 

・庁舎移転等を予定しているため、本納品までに別紙４の内容に若干の修正が生じる

可能性があることを御承知おきください。 

11 履行期限 
テスト納品 税制課と日程調整を行うこと。なお、確認は１週間程度かかる。 

本納品   令和 7年 3月 14 日（金） 

12 履行場所 

別紙 2のとおり 

※ 履行日については、必ず事前に税制課と日程調整を行うこと。 

※ 各納品先の担当者と納品場所及び納品方法について事前に調整すること。 

13 担当者 

京都市行財政局税務部税制課（管理担当） 

担当者 堀田、山本 

電話 075－213－5200 

（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、契約課担当者の指示を受けてください。 



別紙１ 種類 

作成封筒一覧表 

 

区      分 様式番号 

○ 納税通知書送付用（市・府民税用） 
区内特別あり １ 

区内特別なし ２ 

○ 納税・税額変更通知書送付用（土地・家屋随時分） 
○ ４１７条通知書（土地・家屋随時分） 区内特別なし ８ 

○ 納税・税額変更通知書送付用（償却随時分） 
○ ４１７条通知書（償却随時分） 区内特別なし ９ 

○ オンライン発行納付書送付用 区内特別なし １３ 

○ Ａ４版納税関係通知分送付用 
○ 機械印字催告書送付用 区内特別なし １５ 

○ 口座振替不能分納付書送付用 
○ 納付書付き催告書送付用 区内特別なし ２０ 

○還付通知書等送付用 区内特別なし ２３ 

 

  



(別紙２）数量・窓付き封筒

北・上京 中京
伏見・深
草

山科・醍
醐

右京
西京・洛
西

左京・東
山

下京・南 第１ 第２ 第３ 第４ 北 上京 市外 左京 中京 右京 西京 洛西 東山 下京 南 伏見 深草 山科 醍醐

区内特別あり 様式１ 1,000 5,000 5,000 4,000 7,000 3,000 4,000 3,500

区内特別なし 様式２ 10,000 3,000 13,000 8,000 15,000 4,000 8,000 8,000

○納税・税額変更通知書送付用（土地・家屋随時分）
○４１７条通知書（土地・家屋随時分）

区内特別なし 様式８ 1,000 1,000 2,000

○納税・税額変更通知書送付用（償却随時分）
○４１７条通知書（償却随時分）

区内特別なし 様式９

○オンライン発行納付書送付用 区内特別なし 様式１３ 1,000 2,000 1,000 1,000 2,000

○Ａ４版納税関係通知分送付用
○機械印字催告書送付用

区内特別なし 様式１５

○口座振替不能分納付書送付用
○納付書付き催告書送付用

区内特別なし 様式２０

○還付通知書等送付用 区内特別なし 様式２３

11,000 9,000 18,000 12,000 22,000 7,000 12,000 13,500 2,000 2,000 0 4,000合　　　　　　計

納　品　場　所

16,00025,000 15,000

40,000 30,000

納税第３担当

市税事務所
（京都市中京区室町通御池南入円福寺町337　ビル葆光）

市税事務所
（京都市中京区室町通御池南入円福寺

町337　ビル葆光）

市税事務所
（京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町488　京都市役所分庁舎1階）

13,000

固定資産税担当

48,000

市税事務所

納税室

納税第６担当納税第１担当 納税第２担当
市民税担当

納税第４担当 納税第５担当

28,000 12,000

○納税通知書送付用（市・府民税用）

15,00015,000

76,000 16,000 0 25,000



(別紙２）数量・窓付き封筒

区内特別あり 様式１

区内特別なし 様式２

○納税・税額変更通知書送付用（土地・家屋随時分）
○４１７条通知書（土地・家屋随時分）

区内特別なし 様式８

○納税・税額変更通知書送付用（償却随時分）
○４１７条通知書（償却随時分）

区内特別なし 様式９

○オンライン発行納付書送付用 区内特別なし 様式１３

○Ａ４版納税関係通知分送付用
○機械印字催告書送付用

区内特別なし 様式１５

○口座振替不能分納付書送付用
○納付書付き催告書送付用

区内特別なし 様式２０

○還付通知書等送付用 区内特別なし 様式２３

合　　　　　　計

納　品　場　所

○納税通知書送付用（市・府民税用）

（移転前）
納税推進担当

（移転後）
納税推進担当

（移転前）
納税推進担当
（還付金・口座振

替）

（移転後）
納税推進担当
（還付金・口座振

替）

収納対策担当 諸税徴収担当 高額徴収担当
納税第１担当
市外担当

軽自動車税担当 移転前 移転後

32,500

69,000

4,000

3,600 2,800 6,400

1,000 5,000 5,000 88,000

500 117,500

2,000 6,000 8,000

3,000 10,000 25,000 15,000 53,000

3,000 11,000 32,000 26,000 0 500 3,600 2,800 378,400

軽自動車税事務所（分
室）

（京都市中京区烏丸通御
池下る虎屋町566-1　井
門明治安田生命ビル5

階）

納税室
計

軽自動車税事務所（分
室）

行財政局

資産税課

資産税課
（京都市中京区烏丸通御
池下る虎屋町566-1　井
門明治安田生命ビル5

階）

0

市税事務所　納税推進担当
（京都市中京区烏丸通御池下る虎屋町566-1　井門明治安

田生命ビル5階）

市税事務所
（京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町488　京都市

役所分庁舎1階）



別紙３ 様式表面 

 

※単位は mm（ミリメートル） 

 

 

１ 様式１、２ 
 
 
 
 
                                        55 
120 
 
 
                                        50 
 
                 235                                 25 
 
 
 
 
２ 様式８ 
30 
 
 
 
                                        45 
120 
 
 
                                        55 
 
                 222                                  
 
 
 
 
 
 

様式１のみ郵便区内 
特別枠を印刷する。 

様式番号を丸

数字で入れる。 

別紙４のとおりに印刷する。 

折り目を入れる。 

別紙５のとおり

印刷する。 

15 93 20 

 

お知らせ文を印刷する。 

 注意文を 
 印刷する。 

様式番号を丸数字で入れる。 折り目を入れる。 

別紙５のとおり

印刷する。 

20 100 15 

 

 

注意文を印字する。 

 

お知らせ文を印刷する。 別紙４のとおりに印刷する。 



様式番号を丸

数字で入れる。 

 

３ 様式９ 

 

30 
 
 
 
                                        46 
120 
 
 
                                        42 
 
                 235                                  
 
 

 

 

 

 

４ 様式１３ 

 
 
 
 
                                58 
117    ✄ 
                                     
           2 
                                             43 
 
   20                   219                          
 

 

 

 

 

 

 

お知らせ文を印刷する。 

折り目を入れる。 
別紙５のとおり

印刷する。 
16 100 15 

別紙４のとおりに印刷する。 

 

 注意文を印刷する。 

 

様式番号を丸数字で入れる。 折り目を入れる。 

別紙５のとおり

印刷する。 

32 100 15 

 

 

注意文を印字する。 

 

お知らせ文を印刷する。 別紙４のとおりに印刷する。 



 

５ 様式１５ 

 
 
 
                                        50 
108 
                                                                   
 
                                        43 
 
                 217                                 20 
 

 

 

 

 

 

 

６ 様式２０ 

 
 
 
                                            55 
120 
                                                                   
 
                                        50 
 
                 209                                 20 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

別紙５のとおり

印刷する。 

様式番号を丸

数字で入れる。 

別紙４のとおりに印刷する。 

折り目を入れる。 15 95 50 

 

別紙５のとおり

印刷する。 

様式番号を丸

数字で入れる。 
別紙４のとおりに印刷する。 

折り目を入れる。 15 90 25 

 

注意文を 
印刷する。 

お知らせ文を印刷する。 

お知らせ文を印刷する。 

注意文を 
印刷する。 

押印用の枠を印刷す

る。 



７ 様式２３ 

 
 
 
 
 
                                        45 
108 
                                                                   
 
                                        43 
 
                217                                 20 
 

 

 

 

 

８ お知らせ文 

  封筒表面に、以下の啓発文（振り込め詐欺及び納税に関するもの）及びロゴマークを

印刷する。 

                        

  あなたの納税が京都市財政を支えています。  

 

 (1) 刷色 

    黒一色とする。 

 (2) その他 

    サイズは封筒のサイズ等に応じて変更すること（縦横の比率も変更可）。 

 (3) 原稿形式 

    電子データによる引渡しとする。 

 

振り込め詐欺には御注意を！ 
京都市から、税金を口座等に振り込んでいただくよう

連絡することはありません。 

様式番号を丸

数字で入れる。 

別紙４のとおりに印刷する。 

折り目を入れる。 20 90 25 

 

注意文を 
印刷する。 

お知らせ文を印刷する。 

別紙５のとおり

印刷する。 

押印用の枠を印刷する。 



９ 注意文 

  糊付け部分表面に横書きで「開封する前に表の宛名の確認をお願いします。」を印字。 
 
１０ 押印用の枠 

  封筒表面に、横１２ｍｍ×縦８ｍｍ四方の枠を２つ並べて印刷する。 
  
【例】 
京都市市税事務所 納税第２担当 中京区担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １

  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地  
京都市役所分庁舎１階 

  TEL ０７５－２２２－３４５３（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 



別紙３  

１ 様式１、２、８、９、１３、１５裏面 

市税は納期内にお納めください 

 
主 な 市 税 の 納 期 一 覧 

４月  固定資産税・都市計画税（1 期） 

５月 軽自動車税（年税分）  

６月 市府民税・森林環境税（1 期）  

７月  固定資産税・都市計画税（2 期） 

８月 市府民税・森林環境税（2 期）  

10 月 市府民税・森林環境税（3 期）  

12 月  固定資産税・都市計画税（3 期） 

１月 市府民税・森林環境税（4 期）  

２月  固定資産税・都市計画税（4 期） 

 ※ 上記の各月の末日（12月のみ 28日。末日が土日祝日の場合は、 

翌営業日）が納期限となります。 
 

  
※市税の窓口は区役所にはありません。御相談は表面に記載の各担当にお問い合わせください。  ＜市税の相談窓口＞ 
 
 

［市税の納付場所］ 

○京都市役所・区役所・支所の京都市指定金融機関派出箇所、 
 右京区役所京北出張所 
○指定金融機関及び収納代理金融機関（ゆうちょ銀行直営店及び郵便局を除く） 
 （全国の本店・支店・出張所で取り扱います。） 
○近畿２府４県の区域内に所在する、ゆうちょ銀行直営店及び郵便局 
○京都市が指定するコンビニエンスストア 

［口座振替の御案内］ 

納税には便利な口座振替を御利用ください。 

なお、既に口座振替を御利用いただいている方につきましては、預貯金口座

から御利用いただいている税目の納期限ごとに自動的に納税されます。納期

（月）は左記のとおりですから預貯金残高には十分御注意願います。 

お問合せいただく際は御本人確認に御協力をお願いします。 

－お送りした文書をお手元に御準備ください－ 



２  様式２０、２３裏面 

 
   
 
 
                                         
 
                                                                 
 
                        
 
                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

お問合せいただく際は御本人確認に御協力をお願いします。 

－お送りした文書をお手元に御準備ください－ 

 糊付け部分 



別紙４ 住所一覧 

 

１ 全様式共通 

 (1) 別紙２の作成数に応じて、以下の住所一覧のうち該当するものを印刷すること。 

 (2) 吹き出し文との兼ね合いで、部署名等を１行で印字できない場合は、２行印字にす

ること。 

 

２ 様式１、２ 住所一覧 

  京都市市税事務所 市民税第１担当 北区・上京区担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光１階 
  TEL ０７５－７４６－５８２４（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
  
  京都市市税事務所 市民税第１担当 中京区担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光１階 
  TEL ０７５－７４６－５８１９（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  京都市市税事務所 市民税第２担当 伏見区・伏見区深草担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光３階 
  TEL ０７５－７４６－５８３４（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  京都市市税事務所 市民税第２担当 山科区・伏見区醍醐担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光３階 
  TEL ０７５－７４６－５８３７（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  京都市市税事務所 市民税第３担当 右京区担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光４階 
  TEL ０７５－７４６－５８４３（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 



  京都市市税事務所 市民税第３担当 西京区・西京区洛西担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光４階 
  TEL ０７５－７４６－５８４９（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  京都市市税事務所 市民税第４担当 左京区・東山区担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光４階 
  TEL ０７５－７４６－５８６３（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  京都市市税事務所 市民税第４担当 下京区・南区担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光４階 
  TEL ０７５－７４６－５８７２（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

３ 様式８ 住所一覧 

  京都市市税事務所 固定資産税第１担当 北区・上京区・左京区担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光５階 
  TEL ０７５－７４６－６４３１（土地担当） 
     ０７５－７４６－６４３２（家屋担当） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 

  京都市市税事務所 固定資産税第２担当 山科区・伏見区・伏見区深草・伏見区醍醐担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光６階 
  TEL ０７５－７４６－６４３６（土地担当） 
     ０７５－７４６－６４３７（家屋担当） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  京都市市税事務所 固定資産税第４担当 中京区・東山区・下京区・南区担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光８階 
  TEL ０７５－７４６－６４６２（土地担当） 
     ０７５－７４６－６４６３（家屋担当） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 



４ 様式９ 住所一覧 
  （移転前） 

  京都市行財政局 税務部資産税課 償却資産担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ １  

  京都市中京区烏丸通御池下る虎屋町５６６番地の１ 井門明治安田生命ビル５階 
  TEL ０７５－２１３－５２１４ 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  （移転後） 

  京都市行財政局 税務部資産税課 償却資産担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  

  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎地下１階 
  TEL ０７５－２２２－３１７０ 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

 

５ 様式１３ 住所一覧 

  京都市市税事務所 市民税第１担当 中京区担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光１階 
  TEL ０７５－７４６－５８４９（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
  京都市市税事務所 市民税第４担当 下京区・南区担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  
  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光４階 
  TEL ０７５－７４６－５８４９（直通） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

京都市市税事務所 固定資産税第１担当 北区・上京区・左京区担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光５階 
  TEL ０７５－７４６－６４３１（土地担当） 
     ０７５－７４６－６４３２（家屋担当） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
 
 
 
 



京都市市税事務所 固定資産税第２担当 山科区・伏見区・伏見区深草・伏見区醍醐担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光６階 
  TEL ０７５－７４６－６４３６（土地担当） 
     ０７５－７４６－６４３７（家屋担当） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

京都市市税事務所 固定資産税第４担当 中京区・東山区・下京区・南区担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ ５  

  京都市中京区室町通御池南入円福寺町３３７ ビル葆光８階 
  TEL ０７５－７４６－６４６２（土地担当） 
     ０７５－７４６－６４６３（家屋担当） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

  京都市市税事務所 納税第１担当  
□北区担当   TEL ０７５－２２２－３４４１（直通） 
□上京区担当  TEL ０７５－２２２－３４４２（直通） 
□市外担当   TEL ０７５－２２２－３５１３（直通） 
〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  

  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
   京都市市税事務所 納税第２担当  

□ 左京区担当 ℡ ０７５－２２２－３４４６（直通） 
□ 中京区担当 ℡ ０７５－２２２－３４５３（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 

土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

京都市市税事務所 納税第３担当  
□ 右京区担当 ℡ ０７５－２２２－３４５４（直通） 
□ 西京区担当  ℡ ０７５－２２２－３４５５（直通） 
□  西京区洛西担当  ℡ ０７５－２２２－３４５６（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
 
 
 



京都市市税事務所 納税第６担当  
□ 山科区担当 ℡ ０７５－２２２－３４６２（直通） 
□ 伏見区醍醐担当 ℡ ０７５－２２２－３４６３（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
  

（移転後） 

京都市市税事務所 納税推進担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎地下１階 
 TEL ０７５－２２２－３６３３  

土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

 （移転前） 

京都市市税事務所 納税推進担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ １  

  京都市中京区烏丸通御池下る虎屋町５６６番地の１ 井門明治安田生命ビル５階 
  TEL ０７５－２１３－５４６６（還付・口座振替） 
 土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 
 （移転後） 
京都市市税事務所 納税推進担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  

  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎地下１階 
  TEL ０７５－２２２－３３９０（還付・口座振替） 
 土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 
 

６ 様式１５ 住所一覧 

京都市市税事務所 納税第１担当  
□北区担当   TEL ０７５－２２２－３４４１（直通） 
□上京区担当  TEL ０７５－２２２－３４４２（直通） 
□市外担当   TEL ０７５－２２２－３５１３（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
 



   京都市市税事務所 納税第２担当  
□ 左京区担当 ℡ ０７５－２２２－３４４６（直通） 
□ 中京区担当 ℡ ０７５－２２２－３４５３（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 

土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

京都市市税事務所 納税第３担当  
□ 右京区担当 ℡ ０７５－２２２－３４５４（直通） 
□ 西京区担当  ℡ ０７５－２２２－３４５５（直通） 
□  西京区洛西担当  ℡ ０７５－２２２－３４５６（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

京都市市税事務所 納税第４担当  
□ 東山区担当 ℡ ０７５－２２２－３４５７（直通） 
□ 下京区担当  ℡ ０７５－２２２－３４５８（直通） 
□  南区担当    ℡ ０７５－２２２－３４５９（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 

  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
京都市市税事務所 納税第６担当  
□ 山科区担当 ℡ ０７５－２２２－３４６２（直通） 
□ 伏見区醍醐担当 ℡ ０７５－２２２－３４６３（直通） 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎１階 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 
 京都市軽自動車税事務所（分室） 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ １  

  京都市中京区烏丸通御池下る虎屋町５６６番地の１ 井門明治安田生命ビル５階 
  【京都市軽自動車税お問合せ窓口】TEL ０７５－２１３－５４６７ 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 
 
 
 
 



７ 様式２０ 住所一覧 

（移転前） 

京都市市税事務所 納税推進担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ １  

  京都市中京区烏丸通御池下る虎屋町５６６番地の１ 井門明治安田生命ビル５階 
  TEL ０７５－２１３－５４６６（還付・口座振替） 
 土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 
（移転後） 

京都市市税事務所 納税推進担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  

  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎地下１階 
  TEL ０７５－２２２－３３９０（還付・口座振替） 
 土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 
 

８ 様式２３ 住所一覧 

（移転前） 

京都市市税事務所 納税推進担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ １  
  京都市中京区烏丸通御池下る虎屋町５６６番地の１ 井門明治安田生命ビル５階 
  TEL ０７５－３６６－０００３ 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 

（移転後） 

京都市市税事務所 納税推進担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎地下１階 
 TEL ０７５－２２２－３６３３ 

土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 
 

 （移転前） 

京都市市税事務所 納税推進担当 
〒 ６ ０ ４ － ８ １ ７ １  

  京都市中京区烏丸通御池下る虎屋町５６６番地の１ 井門明治安田生命ビル５階 
  TEL ０７５－２１３－５４６６（還付・口座振替） 
 土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 
 



（移転後） 

京都市市税事務所 納税推進担当 

〒 ６ ０ ４ － ８ ５ ７ １  
  京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地 京都市役所分庁舎地下１階 
  TEL ０７５－２２２－３３９０（還付・口座振替） 
  土曜日・日曜日・祝日・年末年始は閉庁【お問合せいただく際には、お送りした文書をお手元に御準備ください。】 

 



別紙５ 後納印等 

 

１ 全様式共通 

  作成するすべての封筒について、以下のとおり「料金後納郵便」と印刷する（別紙３参照）。 
              
             空白とする。 
 
             「料金後納郵便」を印字する。 
 

25 ㎜ 
 

２ 様式１ 

  この様式の封筒については、以下のとおり「郵便区内特別」と印刷する。 
※「郵便区内特別」は、「料金後納郵便」の○の左側に併記して印字（別紙３参照） 

 

                 「郵便区内特別」を印字 
 

郵便区内特別 

 
       30 ㎜ 

9 ㎜ 



別紙６ その他 

 

窓部分 

全様式共通 

以下のすべてに適合するものを素材として採用すること。 

(1) 紙素材で、リサイクル可能であること。 

(2) 材質は、不透明度が 20%以下のものを使用すること。 

(3) 受取人の氏名、住所等が明瞭に透視でき、かつ、郵便局等のバーコードリ

ーダーによる読み取りが可能なものであること。 

 
糊付け 

 封緘部分への糊付けについては、接着面の両側に塗布するとともに、封緘後に剥がれること

のないようその面積をできるだけ広くし、全体にムラがないように塗布すること。 
 
（例） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 糊付け部分 


