
仕様書 

 

１．件名 市民生活課複合機保守業務委託 

 

２．見積内容 胎内市がリースする複合機及び当該物件の納入・保守業者を決定する

ために、物件をリース業者に提供する金額及びリース後の物件の想定保守料を見積

もるものとする。 

 

３．物件及び納入・保守業者の決定方法 

  以下に示す仕様を基に、（１）物件の提供価格及び（２）リース期間全体の想定

保守委託料を積算すること。 

  この（１）と（２）の合計額を比較し、仕様を満たしているもののうち最も低く

見積もった者を納入・保守業者とする。リースする物件については、先の者が想定

したものとする。 

  なお、物件及び保守委託料には、それぞれ上限額を設けるので、（１）と（２）

のそれぞれが上限額を下回っている必要がある。 

 

４．見積書の提出 

  別紙２の見積書に記入し記名押印の上、提出すること。記入する金額は、消費税

及び地方消費税を含まない金額とすること。また、複合機の型式等が分かる書類及

び保守料の各単価・積算根拠が分かる書類を見積書と併せて提出すること。 

 

５．決定後の対応 

  納入・保守業者として決定された者と停止条件付保守委託契約（※１）を締結する。 

 （※１）物件のリースが開始されたときに保守委託契約が有効になる契約をいう。 

 

６．調達物件 

（１）物件の規格等 

  別紙１の要件を満たす複合機１台 

（２）納入期限 

  令和 3年 12月 28日 

（３）設置場所 

  新潟県胎内市新和町２番１０号 

  胎内市役所 市民生活課内 

（４）その他 

  ①設置及び導入に必要となる電源工事や複合機本体以外にも必要な物品がある

場合は、見積金額に含めること。 

  ②現存機（RICOH MPC6004SPF）の撤去（返却）費用を含むこと。 

  ③事務室内のネットワークに繋いでネットワークプリンタとして使用可能な状

態になるよう担当者と調整の上設定を行うこと。 

  ④ファックス機能については、ファックスの送受信を行えるよう担当者と調整の

上設定を行うこと。 



  ⑤スキャン機能については、電子メールでスキャンデータの送信を行えるよう担

当者と調整の上設定を行うこと。 

 

７．保守内容 

（１）保守内容 

  ①複合機に必要なホチキス針や用紙以外の消耗品（トナー等）を供給すること。 

  ②必要に応じて、点検・調整を実施すること。 

  ③修理や点検で、部品交換が必要な場合は、これを交換すること。 

  ④機械が故障した際は、訪問修理を行うこと。 

（２）保守対応期間 

  令和 4年 1月１日から令和 8年 12月 31日まで（60か月） 

（３）月間使用想定枚数 

   

モノクロコピー 12000 枚 

２色カラーコピー 1000 枚 

フルカラーコピー 600 枚 

モノクロプリント 12000 枚 

フルカラープリント 2600 枚 

   

  ※ミスコピー控除の考え方 

    上記の使用想定枚数は、カウンタで表示された枚数として取扱うこと。した

がって、ミスコピー控除を行う場合は、上記枚数から控除すること。 

  ※あくまでも想定枚数であるので実際の使用枚数に増減があったとしても契約

単価は変更しない。また、その数量の増減による違約金等の請求を受託者は行

わないものとする。 

 

８．その他 

（１）当該物件の賃貸借契約が締結された後、速やかにリース業者への当該物件の提

供額を確認できる書類を提出すること。 

（２）実際の提供額が本見積額を超えるときは、保守業務委託契約を締結しないこと

がある。また、不誠実な行為があったものとして胎内市建設工事請負業者等指名

停止措置要領（平成 17年訓令第 38号）に基づき、指名停止等の措置を講ずるこ

とがある。 



別紙１ 

調達物件の種類及び数量 □モノクロ ☑カラー複合機 １台 

機能 

☑コピー 

☑ネットワークプリンタ 

☑ファックス機能 

☑スキャナー機能 

設置場所 新潟県胎内市新和町 2 番 10 号 

胎内市役所 １階 市民生活課 

解像度 ・読取解像度：600dpi×600dpi 以上 

・書込解像度：600dpi×600dpi 以上 

複写原稿 ・シート・ブックともに最大Ａ３（297×420 ㎜） 

複写（用紙）サイズ ・最小：Ａ６ 

・最大：Ａ３ 

ファーストコピータイム 

（Ａ４横） 

・モノクロ  ：4.0 秒以下であること 

・フルカラー：6.0 秒以下であること 

ウォームアップタイプ ・24 秒以下であること 

連続複写速度（Ａ４横） ・モノクロ：60 枚／分以上であること 

・フルカラー：60 枚／分以上であること 

両面機能 ・両面印刷機能があること 

・ノンスタック方式であること 

複写倍率 ・25％から 400％までが可能であること 

給紙方式／給紙容量 ・500 枚×4 段＋100 枚（手差し）以上を備えること。 

トレイ給紙容量／対応紙

種類 

・590 枚×4 段＋100 枚（手差し）以上であること 

・紙厚 52～300ｇまで対応し、はがき、封筒（長３、角２）が給紙ト

レイより印刷可能であること 

ファクシミリ機能 ・宛先再入力機能、宛先確認画面表示機能の双方を備えていること 

・ペーパーレスでの受信が可能であり、パソコンから受信情報を確

認することが出来ること 

スキャナ機能 ・モノクロ及びカラーのスキャナが可能であること 

・ＰＤＦ作成が可能であること 

・職員のメールアドレスへの送信設定が可能であること 

・出力フォーマットは、ＴＩＦＦ、ＰＤＦが選択可能であること 

自動原稿送り装置 ・両面同時読み取り機能（1 パス）であること 

・原稿積載枚数が 240 枚以上であること 

付加機能 ・ステープル（４ポジション＋中綴じ）機能を有すること 

・パンチ機能を有すること 

環境対策 ・グリーン購入法適合商品であること 

・国際エネルギースタープログラムの基準に適合していること。 

・エコマークの複写機、プリンターなどの画像機器基準に適合して

いること 

電源 100Ｖ／15Ａ以下であること。 



メンテナンス ・機械異常時に保守業者への自動通知機能を有すること 

・保守業者は機械異常時、通報後 1 時間以内に訪問すること 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙２ 

見積書 

 

 

 胎内市財務規則（平成 17 年規則第 48 号）及びこれに基づく見積条件を承認の上、

以下のとおり見積いたします。 

 

 

件名 市民生活課複合機保守業務委託 

区分 単位 金額 備考 

複合機 一式   

保守料 一式  60か月分 

合 計   

 

※消費税及び地方消費税を含まない金額を記載すること。 

※仕様に適合するかどうかを確認するので、複合機の型式等が分かる書類を添付する

こと。 

※保守料について、各単価、端数処理方法及び積算根拠を確認するので、それらが分

かる書類を添付すること。 

 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

 

   住 所 

 

   商号又は名称 

 

   代表者職氏名        ㊞ 

 


