資料１
資料１
記載例
令和　年　月　日　

さいたま市財政局税務部市民税課長　宛

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
特定個人情報等の取扱方法について

特定個人情報等の取扱方法について下記のとおり報告します。

記

	１
	契約名
	

	２
	履行期間
	

	３
	特定個人情報等取扱責任者
	役職
	

	
	
	カナ
	

	
	
	名前
	

	４
	特定個人情報等取扱者数
	
	人

	５
	特定個人情報等取扱方法
	

	６
	持出時の特定個人情報等
保管場所・保管方法
	

	７
	特定個人情報等に係る
要員への教育内容
	

	８
	要員への研修等を
実施した日
	　　　年　　月　　日
　　　年　　月　　日
　　　年　　月　　日




令和　年　月　日　

さいたま市財政局税務部市民税課長　宛

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受　託　事　業　主　名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
特定個人情報等の取扱方法について

特定個人情報等の取扱方法について下記のとおり報告します。

記

	１
	契約名
	さいたま市軽自動車税申告書データ入力等補助業務
（令和９年度当初課税分）

	２
	履行期間
	令和８年６月１日から令和９年５月３１日まで

	３
	特定個人情報等取扱責任者
	役職　
	株式会社さいたま　営業部長

	
	
	カナ　
	サイタマ　タロウ

	
	
	名前
	埼玉　太郎

	４
	特定個人情報等取扱者数
	４
	人

	５
	特定個人情報等取扱方法
	特定個人情報等については、確認不要な人物を税システムにて検索しない。また、机上等に特定個人情報等が無いことを確認し、その他適正な管理のために必要な措置を講じる。

	６
	持出時の特定個人情報等
保管場所・保管方法
	本業務に係るデータの持ち出しは厳禁とする。

	７
	特定個人情報等に係る
要員への教育内容
	特定個人情報等については、貴市のPIA評価書を参考に、特定個人情報等の流出等が無いように教育し、作業前に特定個人情報等の取扱いについてフィードバックを行う。

	８
	要員への研修等を
実施した日
	令和８年　５月２９日(履行開始前)
令和８年１１月１９日(業務中間点における研修)
令和９年　１月２９日(作業員追加に伴う研修)



