
業務委託
№
掛川市内

設 計 書

掛　川　市

改　　算

商品券発送準備業務委託

調　　査  設  計  年  月  日 設 計 者 職 氏 名

令和8年4月15日

工 事 箇 所

令和8年度

事 業 名 食料品等物価高騰対策商品券事業
工 種

工 事 番 号



金額（消費税相当額を含む）

　令和８年度 食料品等物価高騰対策商品券事業　商品券発送準備業務委託

数量 単位 単価 金額 適用 備考

１　商品券印刷物の引取り、搬入

２　世帯主宛案内文書等印刷等

３　封入・封緘及び封入・封緘に付随する業務

４　掛川郵便局への持ち込み

(a)×0.1

合計（税込）　

業務名

業務価格計　(a)

一般管理費（ｂ）

消費税（（a）＋（ｂ））×0.1　（ｃ）



１　商品券等印刷物の引取り、搬入商品券等印刷物の引取り、搬入

名称、科目 種別 数量 単位 単価 金額 適用 備考

運転手 運転手兼荷積み・荷下し要員 1.0 人/日 事務局受託事業者（掛川市内）へ引取り

荷積み・荷下し 荷積み・荷下し要員 1.0 人/日 掛川郵便局へ箱の引取り

人件費合計（Ａ） A

直接経費（B） 車両レンタル（４ｔ） 1.0 台 B ４ｔ車で２往復を想定

業務価格（A＋B） C（A＋B）



２ 世帯主宛案内文書等印刷

名称、科目 種別 数量 単位 単価 金額 適用 備考

事務員 世帯主宛案内文書等印刷、用意 30.0 時間

人件費合計（Ａ） A

直接経費（B） 世帯主宛案内文書 49,000 枚 印刷単価を記載

ゆうパック宛名シール 49,000 枚 印刷単価を記載

外国人宛案内文書 3,300 枚 印刷単価を記載

B

業務価格（A＋B） C（A＋B）



３　封入・封緘及び封入・封緘に付随する業務

名称、科目 種別 数量 単位 単価 金額 適用 備考

事務員 封入封緘作業 2,100.0 時間

異動リスト対象者の処理 75.0 時間

委託者の確認作業への立ち合い 8.0 時間

郵便番号順への並べ替え、員数 35.0 時間

人件費合計（A） A

直接経費（B） 作業スペース賃料 月/円 B 作業場所賃料１か月分

消耗品 円 作業に必要な消耗品の実費を記載

直接経費合計（B）

業務価格（A＋B） C（A＋B）



４ かけがわけっトラ市の運営掛川郵便局への持ち込み

名称、科目 種別 数量 単位 単価 金額 適用 備考

運転手 運転手兼荷積み・荷下し要員 2.0 人/日 掛川郵便局へ４ｔトラック

荷積み・荷下し 荷積み・荷下し要員 2.0 人/日 ２日間に分けての持ち込みを想定

人件費合計(A)

直接経費 車両レンタル（４ｔ） 2.0 台 D

直接経費合計（B）

業務価格（Ｅ） E（C＋D）


