
デジタル化推進シンポジウムライブ配信業務委託に係る仕様書 
 

１ 目 的 
和歌山市で実施する、「デジタル化推進シンポジウム」の様子を、YouTube を利用してライブ配信

することを目的とする。 
 
２ シンポジウム詳細 
⑴  日時：令和４年９月５日(月) 13：00～16：00 
⑵  場所：ダイワロイネットホテル４階 

 ⑶ プログラム（予定） 
   ア 13:00～13:05 主催者挨拶 

イ 13:05～14:05 基調講演等（１名） 
ウ 14:15～15:15 パネルディスカッション（講師 1 名＋パネリスト４名） 
エ 15:20～16:00 基調講演等（１名） 
オ 16:00       閉会 

 
３ 業務内容 
 ⑴ 映像関連 
  ア ２⑶の様子を、県が指定する YouTube チャンネルでライブ配信を行うこと。映像ソースは会場に

設置したカメラ 2 台及び PC から HDMI 出力される講師 PC 及び県操作 PC からの映像（資
料データ）を用いること。 

  イ カメラマンを２名以上、映像オペレータを 1 名、スイッチャーを 1 名配置し、状況に応じた映像を
配信すること。 

ウ 会場に設置されているプロジェクタ及びスクリーン２台（４m×４m）を使用し、会場においても
同様の映像を配信すること。 

エ 休憩時間中は会場内映像・音声を使用せず、静止画像を用意し配信すること 
 ⑵ 音響関連 
  ア ２⑶の様子を、県が指定する YouTube チャンネルでライブ配信を行うこと。音源は無線マイク６

本以上を設置し（司会者 1、講演者 2 名、講師１、パネリスト４（内 1 名基調講演者含
む））その音源を用いること。 

  イ 会場にスピーカーを 1 台以上設置し、会場においても同様の音声を配信すること。 
  ウ 音響オペレータを 1 名配置すること。 
 ⑶ オンライン環境 
   ライブ配信をするために必要なオンライン環境を整備すること。 

想定しているネット接続は、YouTube へのデータアップロードであり、参加者向けの接続は想定し
ない。なお、会場既設の LAN ポートが使用可能。 

 ⑷ YouTubeLive で配信した映像は、後日アーカイブ配信が可能なように記録・保存しておくこと。 
 ⑸ 上記⑴～⑶に記載した機材のほか、ライブ配信を行うために必要な機材（映像ミキサー、音響ミ

キサー、PC、配信用ソフトウェア、これら機材を接続するために必要なケーブル類、その他業務の遂



行にあたり必要な機材）を準備すること。構成案については別紙に示すとおり。 
４ 留意事項 
   当業務受託者については、過去同種同規模事業の受託経験（単独契約に限る）等が和歌山

市内のホテルで複数回あり（同種同規模とは、200名以上が参加するシンポジウム等の現地及び
オンラインによる同時開催をいう）、各種機材、ソフトウエア、Web 配信等、機器の取扱いや配信
ノウハウを有しており、かつ万が一の接続トラブル等には迅速に対処できること。 

 
５ 支払方法 

精算払い 
 
６ 県担当課・担当者 
  〒640-8585 和歌山県和歌山市小松原通 1-1 

和歌山県 商工観光労働部 商工観光労働総務課 
庄司・森 
TEL：073-441-2725 
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◆ オンライン環境：会場内設備使用
◆必要人員 ：カメラマン、スイッチャー、映像オペレータ、音響オペレータ
◆ 講演時及びパネルディスカッション時：講師操作または県職員操作

赤枠、赤線：イベント会社で手配
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黒枠、黒線：商工観光労働総務課で手配
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