
仕　　　様　　　書

　令和８年度後期高齢者医療保険料額決定通知書(ブッキング)の帳票印刷からデータ印字、製本、封入・封緘まで
の作業一式

印刷物の名称 ①令和８年度後期高齢者医療保険料額決定
通知書・徴収通知書 納期 令和８年７月８日(水)　午前中

数量 27,000 単位 部 納入場所 足利市役所６０２　会議室

規格 幅8.5インチ×長さ18インチ(4.5インチ×4）
シート4枚綴り 体裁

ミシン目有（５か所）

紙質 上質紙 A判44.5㎏

紙色 白 原稿 PDF Excel Word

刷色
表 2色刷り （ 赤（見本のとおり）・黒 色）

写真・イラスト等
無 写真 0枚 イラスト 0枚

裏 1色刷り （ 黒 色） 業者作成依頼 無

レイアウト調整・編集 有 訂正 有 校正 ３回

注意事項

・刷色、デザイン、レイアウト等詳細については、業者決定後要相談とします。
・6月24日(水)に、PDF形式の印字データ（データ件数　約26,000件）が入ったUSBメモリと、使用する封筒（郵便区内特別も
しくは料金後納）の内訳書を保険年金課窓口で受け渡します。
・1～４枚目はホチキス２か所止め、もしくはのり止めとします。
・チラシを同封してください。（チラシは6月上旬に納品される予定です。納品され次第引き渡します。）
・内訳書のとおりに③の封筒に封入・封緘し、納品してください。
・納品物の箱番号とその箱の中にある通し番号のリストを納品前に事前にメールで送付してください。
・原稿の訂正箇所詳細は契約締結後、データをお渡しします。

印刷物の名称 ②令和８年度後期高齢者医療保険料額決定通知
書・納入通知書、納付書 納期 令和８年７月８日(水)　午前中

数量 4,000 単位 部 納入場所 足利市役所６０２　会議室

規格 幅8.5インチ×長さ54インチ（4.5インチ×12）
シート12枚綴り 体裁

ミシン目有（13か所）

紙質 上質紙 A判44.5㎏

紙色 白 原稿 PDF Excel Word

刷色
表 2色刷り （ 赤（見本のとおり）・黒 色）

写真・イラスト等
無 写真 0枚 イラスト 0枚

裏 1色刷り （ 黒 色） 業者作成依頼 無

レイアウト調整・編集 有 訂正 有 校正 ３回

注意事項

・刷色、デザイン、レイアウト等詳細については、業者決定後要相談とします。
・6月24日(水)に、PDF形式の印字データ（データ件数　約3,000件）が入ったUSBメモリと、使用する封筒（郵便区内特別もし
くは料金後納）の内訳書を保険年金課窓口で受け渡します。
・1～４枚目はホチキス２か所止め、もしくはのり止めとします。５～12枚目はホチキス止めやのり止めはせず、シート８枚バ
ラとします。
・チラシを同封してください。（チラシは6月上旬に納品される予定です。納品され次第引き渡します。）
・内訳書のとおりに③の封筒に封入・封緘し、納品してください。
・納品物の箱番号とその箱の中にある通し番号のリストを納品前に事前にメールで送付してください。
・原稿の訂正箇所詳細は契約締結後、データをお渡しします。

印刷物の名称 ③令和８年度後期高齢者医療保険料額決定
通知用封筒 納期 令和８年７月８日(水)　午前中

数量 32,500 単位 枚 納入場所 足利市役所６０２　会議室

規格 洋形長3号窓付
体裁

アドヘア付

紙質 ハーフトーンカラー80g マド部分 グラシン紙 内カマス貼り

紙色 パステルサーモン 原稿 Word

刷色
表 1色刷り （ 黒 色）

写真・イラスト等
無 写真 0枚 イラスト 0枚

裏 1色刷り （ 黒 色） 業者作成依頼 無

レイアウト調整・編集 有 訂正 有 校正 ２回

注意事項

・色や文字、枠の大きさ、配置等、おおむね見本のとおりですが、一部文言が変更となります。
・合計32,500枚の内訳は、郵便区内特別19,500枚、料金後納13,000枚です。
・体裁はアドヘア付としていますが、自動封入の場合は別途のり付け可とします。



○仕上り・引渡し

　　①と②を分けて出力順序どおりに①・②を③にそれぞれ封入・封緘し、順序をくずさないように納品してください。

　　テストデータは６月１０日（水）頃お渡し予定です。

　　テストデータを使って①と②の印字サンプルを６月１７日（水）までに２０部納品してください。

　　テスト用印字データは校了後６月上旬頃、本番データは６月２４日(水)頃に提供できる予定です。

　　処理スケジュール詳細は、業者決定後協議とします。

○見本確認について

　見本は契約管財課窓口で確認していただけます。

　見本確認可能日時：４月９日（木）～４月２３日（木）　正午から午後１時を除く開庁時間

　※閉庁日の公開はありません

○その他

　詳細については契約締結後、保険年金課高齢者医療担当と協議する。


