
仕　様　書

印刷物の名称
①令和８年度介護保険料額決定通知書（特別

徴収、口座振替用） 納期 令和8年6月30日(火)午前中

数量 47,000 単位 部 納入場所 足利市役所　６０４会議室

規格 横8.5インチ×縦18インチ（4.5インチ×4）
シート４枚綴り 体裁

ミシン目あり（５か所）

紙質 上質紙 A判44.5㎏

紙色 白色 原稿 紙ベース Ｅｘｃｅｌ

刷色
表 3色刷り （ 朱・青・黒 色）

写真・イラスト等
無 写真 0枚 イラスト 0枚

裏 3色刷り （ 朱・青・黒 色） 業者作成依頼 無

レイアウト調整・編集 有 訂正 有 校正 3回

注意事項

・デザインやレイアウト詳細は業者決定後、要相談とする。
・6月4日（木）に、PDF形式の印字データ（約44,000件）が入ったCD-Rと、使用する封筒（郵便区内特別もしくは
料金後納）の内訳書を元気高齢課窓口で受け渡しする。
・1枚目から4枚目を一組として左端をホチキスで2か所留め、内訳書のとおりに③の封筒に封入し封緘する。
・通し番号順に箱詰めし、箱の側面に区分と通し番号を記載する。
・数量にはテスト印刷用も含みます。

印刷物の名称
②令和８年度介護保険料額決定通知書・介護
保険料納付書兼納入済通知書(普通徴収、併

用徴収用)
納期 令和8年6月30日(火)午前中

数量 4,400 単位 部 納入場所 足利市役所　６０４会議室

規格 横8.5インチ×縦54インチ（4.5インチ×12）
シート12枚綴り 体裁

ミシン目あり（１３か所）

紙質 上質紙 A判44.5㎏

紙色 白色 原稿 紙ベース Ｅｘｃｅｌ

刷色
表 3色刷り （ 朱・青・黒 色）

写真・イラスト等
無 写真 0枚 イラスト 0枚

裏 3色刷り （ 朱・青・黒 色） 業者作成依頼 無

レイアウト調整・編集 有 訂正 有 校正 3回

注意事項

・デザインやレイアウトは業者決定後、要相談とする。
・6月4日（木）に、PDF形式の印字データ（約3,400件）が入ったCD-R及び、使用する封筒（郵便区内特別もしく
は料金後納）の内訳書、保険料のパンフレット（2,800部）を元気高齢課窓口で受け渡しする。
・1～4枚目は左端をホチキスで2か所留め、５～１２枚目はホチキス留めはせずバラの状態とする。
・上記のものと保険料のパンフレットを同封し、内訳書のとおりに③の封筒に封入し封緘する。
・通し番号順に箱詰めし、箱の側面に区分と通し番号を記載する。
※封筒に入れず、保険料のパンフレットも着けずに通し番号順に箱詰めするのみのものが約350部ある。詳細
は内訳書を参照。
・数量にはテスト印刷用も含みます。



印刷物の名称 ③介護保険料通知用窓付封筒 納期 令和8年6月30日(火)　午前中

数量 56,000 単位 枚 納入場所 足利市役所　604会議室

規格 洋形長3号窓付
体裁

アドヘア付

紙質 クラフト85g マド部分 グラシン紙 内カマス貼り

紙色 茶色（見本のとおり） 原稿 紙ベース ＰＤＦ

刷色
表 1色刷り （ 黒 色）

写真・イラスト等
無 写真 0枚 イラスト 0枚

裏 （ 色） 業者作成依頼 無

レイアウト調整・編集 有 訂正 無 校正 2回

注意事項

色・文字・配置等、すべて見本のとおり作成すること。
合計56,000枚の内訳は、郵便区内特別38,000枚、料金後納18,000枚。

【その他】

・見本は契約管財課窓口で確認していただけます。
　見本確認可能日時：４月９日（木）～４月２３日（木）　正午から午後１時を除く開庁時間
　※閉庁日の公開はありません


