
令和４年度（１１月）紀の国森づくり基金運営委員会議事録作成業務委託仕様書 
 
 
１．業務名 
   令和４年度（１１月）紀の国森づくり基金運営委員会議事録作成業務委託 

 
２．業務の内容 
    令和４年度（１１月）紀の国森づくり基金運営委員会開催にあたり、議事内容の速 

  記、録音等を行い、議事録の作成を行う。 

 
３．業務期間 
   契約日から令和４年１２月２０日まで 
 
４．令和４年度（１１月）紀の国森づくり基金運営委員会の開催日時及び場所 
   日時 ： 令和４年１１月１７日（木）１０：００～１２：００（予定） 
   場所 ： 和歌山県薬剤師会館 ４階 大会議室（和歌山市雑賀屋町 19） 
 
５．納入期日 
   令和４年１２月２０日（火） 
 
６．納入物品 
   議事録 ： ① 紙媒体 １部 
        ② 電子データ（MicrosoftWord 形式等で作成された議事録、録音データ） 

         入りのＣＤ－ＲＯＭ １部 
 
 ７．その他  
    ① 速記者人件費、交通費、機器設置に係る時間及び待機時間等の一切の経費につい 

     ては、見積金額に含めるものとする。 
   ② 納品物の納品に係る交通費も見積金額に含めるものとする。 
   ③ 録音機材等の準備・設置・撤去は、受注者において行うこと。 
   ④ 審議内容の難易度及び審議時間の長短による契約変更は行わない。  


